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一、办理要素

（一）事项名称、办理项名称及编码

事项名称：二级运动员等级称号审批
办理项名称：集体项目
编码：3709000703401
（二）实施机构

泰安市体育局
（三）申请主体

达到二级运动员标准的运动员所在单位。
（四）受理地点

泰安市体育局竞训科（泰安市泰山区岱宗大街46号，泰安市全民健身中心4楼418室）
（五）办理依据

1. 《运动员技术等级管理办法》（2014年3月国家体育总局令第18号）第九条“总局审批各省级体育行政部门、新疆生产建设兵团体育局、总参军训部军事体育训练局、总政宣传部文化体育局一级运动员、二级运动员、三级运动员审批权。”第十条“各省级体育行政部门根据实际情况，可以将二级运动员、三级运动员审批权授予本行政区域内地市级体育行政部门，可以将三级运动员审批权授予本行政区域内县级体育行政部门。”
2、《国家体育总局关于印发<运动员技术等级标准>的通知》(体竞字[2013]177号)。
（六）办理条件

正式参加《等级标准》规定比赛且成绩达到二级运动员条件的运动员，可以申请二级运动员等级称号。运动员必须在获得成绩半年内申报。

（七）申请材料

1、《运动员技术等级称号申请表》（一式一份）；
2、成绩证明材料，包括秩序册、成绩册、获奖证书等原件和复印件；

3、电子版一寸免冠照片一张。
4、集体项目为一次性申报，同次比赛多次申报的一律无效。集体项目的申报除上述申报材料外，还需附上集体项目申报报告，申报报告内容包括比赛名称、时间、地点及需办理二级证的运动员名单。申报报告必须由分管领导和主教练的签字并加盖单位公章。集体项目申报材料一经受理不得变更。
（八）办理时限

承诺时限：60个工作日；
法定时限：6个月。

《运动员技术等级管理办法》（2014年3月国家体育总局令第18号）第十四条“运动员应当在取得成绩后6个月内申请等级称号，超过此期限的申请不予受理。”第十八条“审核部门收到申请材料后，应当在1个月内完成审核工作。” 第二十二条“审批单位收到申请材料后，应当在6个月内完成审批工作。
（九）是否为贴心代办事项

     否

（十）收费标准

不收费
（十一）咨询服务

泰安市体育局设立咨询岗负责对申请人咨询、疑问给予解释答复。

咨询窗口地址：泰安市体育局竞训科（岱宗大街46号）
咨询电话：0538-6289305
二、办理流程

（一）申请 
申请人向所在单位提出申请，所在单位同意后，在《运动员技术等级称号申请表》“申请单位意见”栏加盖公章，将申请材料报辖区体育主管部门初审(运动员应当在获得成绩6个月以内进行申请)。
（二）受理
各（县、市区）体育局应对申报材料进行初审，申请材料不齐全或不符合条件的申请材料，当场或5个工作日内一次性告知申请人需要补齐、更正的全部内容。将审核合格的申请材料进行汇总统计，报市体育局审核。
（三）办理进程查询

查询电话号码：0538-6289305
（四）获取审批决定书
市体育局应在30个工作日内完成审核工作，审批流程包括审核、公示、发文审批、向省体育局申请领证、发证并退回申请相关材料的原件和复印件。对审核不合格的申请材料，应当说明理由，并将申请材料退还初审单位。
（五）流程图

见附件1

三、救济途径

（一）投诉

1.投诉受理：

市体育局法制科负责对投诉事项进行调查处理。
2.投诉时限:对一般投诉要及时办理，并于3日内将办理结果反馈给投诉人。重要投诉在3日内不能办理完毕的，可延长15日，在30日内将办理结果反馈给投诉人。
3.投诉处理
①对信函投诉举报做到逐件拆阅、登记，及时处理；
②对网络投诉举报应当及时登录收阅、打印登记，及时处理；
③对当面投诉举报应当分别单独进行，接待人员应当做好笔录；
④对投诉电话做到细心接听，询问清楚，如实记录。
4.投诉渠道
市体育局法制科电话：0538-6289326。
（二）行政复议或行政诉讼

1.行政复议受理机关
山东省政府行政复议办公室，地址：济南市泉城路319号，联系电话：0531-86062208
泰安市人民政府，地址：泰安市望岳东路3号，联系

电话：0538-6991055
2、行政诉讼受理机关
泰山区人民法院，地址：泰安市东岳大街5号，邮政

编码：271000
四、表单填写

《运动员技术等级称号申请表》
见附件2
五、有关说明

本服务指南根据法律法规规章相关内容的修改变动情况和工作实际要求，予以实时更新。
附件1：
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	承办机构：泰安市体育局竞训科
	

	服务电话：0538-6289305          

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


附件2：
运动员技术等级称号申请表

等级证书编号：                                              （由审批单位填写）

	姓  名
	
	性  别
	
	民  族
	
	照片

（近期，彩色，
免冠，小2寸）

	身份证

号  码
	
	

	等  级

称  号
	国际级运动健将（  ）  运动健将（    ）

一级运动员（  ）  二级运动员（  ）  三级运动员（  ）
	

	代  表

地  区
	      省（区、市）

      市（地、州、盟）
	代  表

单  位
	
	

	大  项
	
	小  项
	

	比  赛

名  称
	
	比  赛

时  间
	
	比  赛

地  点
	

	比  赛

成  绩
	
	联系人

及手机
	

	身份证或军官证复印件

（带照片面）

	申请单位意见：

公章

        年      月      日

	审核部门意见：

公章

        年      月      日
	国家体育总局运动项目管理中心意见：

（仅国际级运动健将和运动健将填写）

公章

        年      月      日

	审批单位意见：

公章

        年      月      日


注：1．本申请表请在A4纸上双面打印。

2．本表一式两份，照片和盖章部分不得为复印。

3．提交申请表时，请另附两张同申请表所贴一致的照片，用于制作等级证书。

4．各单位或部门盖章时，必须填写盖章日期，不填写日期的视为无效。
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